UCHWALA NR XXX1/205/2018
RADY GMINY LUBRZA

z dnia 27 lutego 2018 1.

w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania oraz trybu przeprowadzania kontroli prawidlowosci
pobrania i wykorzystania dotacji udzielanych z budzetu Gminy Lubrza dla niepublicznych przedszkoli
oraz innych form wychowania przedszkolnego

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2017 r.
poz. 1875) oraz art. 38 ust. 1 ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan o§wiatowych (Dz. U.
z 2017 r. poz. 2203) Rada Gminy uchwala, co nastgpuje:

§ 1. Ustala si¢ tryb udzielania irozliczania oraz tryb przeprowadzania kontroli prawidlowosci pobrania
i wykorzystania dotacji udzielanych z budzetu Gminy Lubrza dla niepublicznych przedszkoli oraz innych form
wychowania przedszkolnego prowadzonych przez osoby fizyczne iosoby prawne niebedace jednostkami
samorzadu terytorialnego, w tym zakres danych ktére powinny by¢ zawarte we wniosku o udzielenie dotacji
i w rozliczeniu jej wykorzystania, a takze termin przekazania informacji o liczbie dzieci obj¢tych wczesnym
wspomaganiem rozwoju, uczniow, wychowankoéw lub uczestnikow zajeé rewalidacyjno-wychowawczych.

§ 2. llekro¢ w uchwale jest mowa o:

1) przedszkolu - nalezy przez to rozumie¢ przedszkole niepubliczne prowadzone przez osobg fizyczng lub
osobg prawna niebedaca jednostka samorzadu terytorialnego,

2) innej formie wychowania przedszkolnego nalezy przez to rozumie¢ niepubliczng inng form¢ wychowania
przedszkolnego, prowadzong przez osobg fizyczng lub osobe¢ prawng niebedaca jednostka samorzadu
terytorialnego,

3) organie prowadzacym - nalezy przez to rozumie¢ osoby fizyczne i osoby prawne niebgdace jednostkami
samorzadu terytorialnego prowadzacych przedszkole lub inna form¢ wychowania przedszkolnego,

4) ustawie o finansowaniu zadan o$wiatowych - nalezy przez to rozumie¢: ustawe z dnia 27 pazdziernika
2017 r. o finansowaniu zadan oswiatowych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2203),

5) ustawie o finansach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077),

6) roku bazowym - nalezy przez to rozumie¢ rok poprzedzajacy rok budzetowy,

7) roku budzetowym - nalezy przez rozumie¢ rok, na ktdry jest uchwalana ustawa budzetowa i sg udzielane
dotacje,

8) organie dotujacym - nalezy przez to rozumie¢: Gming Lubrza,

9)uczniu - nalezy przez to rozumie¢ réwniez: dziecko objete wczesnym wspomaganiem rozwoju oraz
uczestnika zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych.

§ 3. 1. Dotacji udziela si¢ na pisemny wniosek organu prowadzacego, ztozony w Urzedzie Gminy Lubrza
w terminie do dnia 30 wrze$nia roku bazowego.

2. Wzor wniosku stanowi zatacznik nr 1 do uchwaty.

3. Obowiazek ztozenia wniosku o udzielenie dotacji, o ktorym mowa w ust. 1 powyzej, dotyczy podmiotow
wystepujacych po raz pierwszy o przyznanie dotacji, jak i tych, ktore z dotacji juz korzystaty.

§ 4. Dotacja przekazywana jest na rachunek bankowy wskazany przez organ prowadzacy przedszkole lub
inng form¢ wychowania przedszkolnego we wniosku o udzielenie dotacji, o ktorym mowa w § 3 niniejszej
uchwaly. W przypadku zmiany numeru rachunku bankowego organ prowadzacy przedszkole iinng forme
wychowania przedszkolnego zobowigzany jest powiadomi¢ Urzad Gminy Lubrza stosownym pismem
informujagcym o zmianie numeru rachunku bankowego.

§ 5. 1. Wysoko$¢ dotacji ustala si¢ oddzielnie odpowiednio dla kazdego przedszkola lub innej formy
wychowania przedszkolnego na rok budzetowy.
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2. Organ prowadzacy przedszkole lub inng form¢ wychowania przedszkolnego zobowigzany jest do
ztozenia w Urzgdzie Gminy Lubrza w terminie do 5 dnia kazdego miesigca informacji o faktycznej liczbie
uczniéw, wedlug stanu na pierwszy roboczy dzien miesigca, w ktorym ma by¢ przekazana dotacja, wedlug
wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do uchwaty.

3. Liczba uczniéw wskazana w informacji, o ktérej mowa w ust. 2, stanowi podstaw¢ do obliczenia kwoty
dotacji naleznej przedszkolu lub innej formie wychowania przedszkolnego na dany miesiac.

§ 6. 1. Organ prowadzacy przedszkole lub inng form¢ wychowania przedszkolnego sporzadza roczne
rozliczenie wykorzystania dotacji wedlug wzoru stanowiacego zatacznik nr 3 do uchwaty w terminie do dnia
10 stycznia roku nastepujacego po roku budzetowym.

2. W sytuacji zaprzestania prowadzenia dziatalno$ci, lub utraty prawa do prowadzenia dziatalnosci przez
dotowanego, na ktorg dotacja byla udzielana, dotowany zobowiazany jest do ztozenia ostatecznego rozliczenia
otrzymanej dotacji w terminie 15 dni od daty wystapienia wymienionych okolicznos$ci i zwrotu dotacji pobranej
w nadmiernej wysoko$ci na rachunek bankowy Urzgdu Gminy Lubrza.

3. Dotujacy ma prawo zadania wyjasnien idodatkowych informacji w zakresie dokumentow
przedktadanych przez dotowanego, a zwigzanych z udzielaniem i rozliczaniem dotacji.

§ 7. 1. Dotowany zobowigzany jest do prowadzenia dokumentacji finansowo-ksiegowej w sposob
umozliwiajacy identyfikacje wydatkow finansowanych z dotacji.

2. Kazdy z dokumentoéw potwierdzajacych wydatki poniesione z dotacji powinien zosta¢ opisany na
odwrocie w sposob trwaly.

3. Opis, o ktorym mowa w ust. 2 powyzej, powinien zawiera¢ w szczegolnosci:
1) wskazanie, jaka kwota wydatku zostata pokryta ze srodkow dotacji,
2) okreslenie przeznaczenia wydatku,
3) nazwe¢ podmiotu dotowanego,
4) podpis osoby upowaznionej do reprezentowania dotowanego.
§ 8. 1. Organowi dotujacemu przystuguje prawo kontroli prawidlowos$ci pobrania i wykorzystania dotacji.

2.Organ prowadzacy przedszkole Iub inng forme wychowania przedszkolnego zobowigzany jest
udostepni¢ na zadanie organu dotujacego dokumentacje potwierdzajacg faktyczng liczbe uczniow
uczeszczajacych odpowiednio do przedszkola lub innej formy wychowania przedszkolnego oraz udzielania
w tym zakresie niezbednych informacji.

3. Podstawe przeprowadzenia kontroli stanowi pisemne imienne upowaznienie wydane przez Wojta Gminy
Lubrza. W upowaznieniu wskazany jest w szczegolnosci: kontrolowany podmiot, imi¢ inazwisko oraz
stanowisko stuzbowe 0s6b upowaznionych do przeprowadzenia kontroli a takze zakres kontroli, termin kontroli
oraz okres objety kontrolg.

4. Kontrola moze by¢ przeprowadzona w trakcie wydatkowania dotacji, jak i po jej wykorzystaniu:

1) okresowo, po uprzednim powiadomieniu kontrolowanej jednostki o terminie planowanej kontroli,
nie p6zniej niz na 7 dni przed planowanym rozpoczeciem kontroli,

2) doraznie, bez powiadomienia, w przypadku, gdy okoliczno$ci wskazujg na konieczno$¢ podjecia kontroli.
5. Kontroli, o ktoérej mowa w ust. 1 podlega:

1) prawidlowo$¢ pobrania dotacji w zakresie zgodnosci ze stanem faktycznym liczby uczniow,
wykazywanych w informacjach, o ktorych mowa w § 5 ust. 2 uchwaty, na podstawie dokumentacji,
stanowigcej podstawe sporzadzania tych informacji;

2) prawidtowo$¢ wykorzystania dotacji przyznanej przedszkolu lub innej formie wychowania przedszkolnego
w zakresie o ktorym mowa w art. 35 ustawy o finansowaniu zadan o$wiatowych;

3) zgodno$¢ zlozonego rocznego rozliczenia wykorzystania dotacji, o ktorym mowa w § 6 ust. 1 uchwaty,
z dokumentacja organizacyjna, finansowa i dokumentacja przebiegu nauczania przedszkola lub innej formy
wychowania przedszkolnego.
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6. Jezeli w wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzone zostanie, ze dotacja zostala:
1) wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,
2) pobrana nienaleznie,
3) pobrana w nadmiernej wysokos$ci
- podlega zwrotowi na zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicznych.

§9. 1. Kontrolujacy dokonuje ustalen stanu faktycznego w zakresie objetym przedmiotem kontroli na
podstawie dokumentow, ustnych lub pisemnych wyjasnien, o§wiadczen oraz opinii rzeczoznawcoéw zebranych
w toku postepowania kontrolnego.

2. Kontrolujacy moze zada¢ od kontrolowanego dotowanego sporzadzenia kopii, odpisow lub wyciagoéw
z dokumentow, jak réwniez zestawien i obliczen opartych na dokumentach.

3. W zwigzku z przeprowadzaniem kontroli prawidtowosci pobrania i wykorzystywania dotacji przez
przedszkola lub inne formy wychowania przedszkolnego, kontrolujacy moze przetwarza¢ dane osobowe
ucznidéw tych przedszkoli lub innych form wychowania przedszkolnego.

4. Wyniki przeprowadzonej kontroli kontrolujacy przedstawia w protokole kontroli, ktory podpisuje osoba
prowadzaca dotowane przedszkole lub inng forme¢ wychowania przedszkolnego.

5. W przypadku odmowy podpisania protokolu kontroli, dotowany zobowigzany jest ztozy¢ pisemne
wyjasnienie przyczyn odmowy.

6. Protokot, ktorego podpisania odmowit dotowany podpisuje kontrolujacy czynigc wzmianke o odmowie
podpisania protokotu i dotaczajac ztozone przez dotowanego pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

7. Niepodpisanie protokohu przez dotowanego nie wstrzymuje postepowania pokontrolnego.

8. Na podstawie ustalen opisanych w protokole kontroli, w terminie 30 dni od dnia podpisania do
podmiotow kontrolowanych kierowane jest wystapienie pokontrolne, w ktérym zawarte sa stwierdzone
nieprawidtowosci oraz wnioski i zalecenia.

9. Dotowany, do ktorego zostalo skierowane wystapienie pokontrolne jest obowigzany
w terminie 15 dni od dnia otrzymania wystgpienia pokontrolnego zawiadomi¢ kontrolujacego o sposobie
realizacji zalecen pokontrolnych.

§ 10. Traci moc uchwata Rady Gminy Lubrza nr 1V/37/2003 zdnia 21 lutego 2003r.
(Lubus.2003.14.247 z dnia 2003.03.10 ) na terenie Gminy Lubrza oraz trybu i zakresu kontroli prawidtowosci
ich pobrania i wykorzystania.

§ 11. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy Lubrza.

§ 12. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Lubuskiego z moca obowigzujaca od 1 stycznia 2018 1.

Wiceprzewodniczaca Rady
Gminy

Agnieszka Ambrozak
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Zakacznik do Uchwaly Nr XXX1/205/2018

Rady Gminy Lubrza
z dnia 27 lutego 2018 1.
Whiosek o udzielenie dotacji na rok ...................
L Dane organu prowadzacego:
1. Dane wnioskodawcy:

1) osoba prawna/ osoba fizyczna.
2) nazwa osoby prawnej lub nazwisko iimie osoby fizycznej:
3) siedziba osoby prawnej/adres osoby fizycznej

1) imi¢

III. Nazwa banku i numer rachunku bankowego placowki oswiatowej, na ktéry ma by¢ przekazywana
dotacja:

IV. Podpisy osoby(osob) reprezentujacej (-ych) organ prowadzacy:

Okres Planowana | W tym:
miesigczna | Liczba dzieci Liczba dzieci Liczba dzieci / uczniow Liczba
liczba /ucznidw /ucznidow z orzeczeniem o potrzebie zaje¢ | dzieci/
uczniow Z orzeczeniem objetych rewalidacyjno-wychowawczych | uczniow
ogdtem o potrzebie wczesnym spoza
ksztatcenia wspomaganiem GMINY
specjalnego rozwoju LUBRZA
Styczen-sierpien
Wrzesien-
grudzien

(data, czytelny podpis i pieczatka imienna)

Termin skladania wniosku: do 30 wrzesnia roku poprzedzajacego rok przyznania dotacji.

Oswiadczam, ze wszystkie podane dane sg zgodne ze stanem faktycznym.

(pieczatka i podpis osoby sporzadzajacej)
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Zalacznik Nr 2 do Uchwaty Nr XXX1/205/2018

Rady Gminy Lubrza
z dnia 27 lutego 2018 1.
Informacja o faktycznej liczbie uczniow w miesigcu ................. roku ......
1. Nazwa i adres organu prowadzacego:
2. Nazwa i adres przedszkola / innej formy wychowania przedszkolnego:
3. Dane o aktualnej liczbie uczniow:
Liczba uczniéw wedtug stanu na pierwszy dzien roboczy miesiaca ...........c.ee...
Ogoélem: W tym:
dzieci niepelnosprawnych dzieci objetych weczesnym dzieci niepetnosprawne
z orzeczeniem do ksztatcenia wspomaganiem rozwoju z orzeczeniem o potrzebie zajeé
specjalnego.(wskaza¢ symbol | prowadzonym na rewalidacyjno-wychowawczych
niepetnosprawnosci)
4. Dane o uczniach ucze¢szczajacych do przedszkola w Gminie Lubrza
Liczba uczniow ...........cooeveviieiinen...
Lp. Imie i nazwisko Adres zamieszkania Rok urodzenia Gmina

5. Numer rachunku bankowego, na ktdry ma zosta¢ przekazana dotacja:

(data, czytelny podpis i pieczatka imienna)
Termin skladania informacji - do 5-tego dnia kazdego miesigca.
Oswiadczam, ze wszystkie podane dane sg zgodne ze stanem faktycznym.

(pieczatka i podpis osoby sporzadzajacej)
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Zalacznik Nr 3 do Uchwaty Nr XXX1/205/2018

Rady Gminy Lubrza
z dnia 27 lutego 2018 1.
Informacja o wydatkach jednostki, poniesionych z dotacji budzetu Gminy Lubrza,
otrzymanej za rok ............... w kwaocie ............. 7
Nazwa jednostki:
Adres 16 18T ] 1< P STRURR
Tab. 1. Poniesione wydatki z dotacji:
Lp. Rodzaj poniesionych wydatkow Kwota Uwagi
1. wydatki biezgce, przeznaczone na wynagrodzenia i pochodne od
wynagrodzen z podzialem na stanowiska:
1.a) Dyrektor i inne stanowiska kierownicze
1.b) Nauczyciele
1.c) Pracownicy administracji i obstugi
2. Wydatki zwigzane z realizacjg zadan organu prowadzacego, o ktorym
mowa w art. 10 ust. 1 ustawy Prawo o§wiatowe
3. zakup $rodkdéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych,
o ktérych mowa w art. 35 ust. 1 pkt 2 ustawy
4. wydatki poniesione na organizacj¢ ksztalcenia specjalnego,
wczesnego wspomagania rozwoju i zajecia rewalidacyjno-
wychowawcze
Razem ze §rodkéw dotacji
Tab. 2. Specyfikacja wydatkéw wymienionych w tab. 1
Lp. Numer Pelna kwota Data Przedmiot Data Wskazane
rachunku, lub zobowigzania wystawienia dokonanego dokonane;j kwoty
innego dowodu rachunku, lub zakupu lub ptatnosci ptatnosci
ksiegowego innego dowodu ptatnosci angazujacej
ksiegowego srodki dotacji
1.
2.
3.
Razem ze §rodkéw dotacji
Uwaga! Suma wydatkow ze Srodkow dotacji w obu tabelach powinna by¢ taka sama
Uwagi
Imig i nazwisko osoby sporzadzajace;j zestawienie:
Numer telefonu kontaktowego:
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Imig 1 nazwisko

(pieczatka i podpis)

prowadzacej jednostke:

telefonu:

Uwagi urzedowe dotyczace rozliczenia udzielonej dotacji. (nie wypetnia rozliczajgca sie jednostka)

Weryfikacja wydatkéw pod wzgledem

Gminy)

merytorycznym (wypetnia wiasciwa komorka Urzedu

Weryfikacja wydatkéw pod wzgledem finansowym
(wypelnia wtasciwa komoérka Urzedu Gminy)

(data i podpis Wojta Gminy)
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