Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 0050.6.2014
Woijta Gminy Lubrza
Z dnia 27 lutego 2014 .

Zasady podpisywania pism w Urgdzie

§1

Woijt podpisuje:

1) zaradzenia i regulaminy

2) pisma zwizane z reprezentowaniem Gminy na zagwm

3) pisma zawierage gwiadczenia woli w zakresie zadu mieniem Gminy,

4) odpowiedzi na skargi i wnioski dotyaz kierownika referatu,

5) decyzje z zakresu administracji publicznej, tarych wydawania w jego imieniu nie upoimé
pracownikéw Urzdu,

6) petnomocnictwa i upowaienia do dziatania w jego imieniu, w tym pisma wgzzagce osoby
uprawnione do podejmowania czysobz zakresu prawa pracy wobec pracownikowedrg

7) pisma zawierape gwiadczenia woli Urzdu jako pracodawcy,

8) petnomocnictwa do reprezentowania Gminy przgldusi i organami administracji publicznej,
9) odpowiedzi na interpelacje i zapytania radnych,

10) pisma zawierage odpowiedzi na postulaty miesakaw, zgtaszane za fgr@ednictwem radnych,
11) inne pisma, jdi ich podpisywanie Wajt zastrzegt dla siebie.

§2

Sekretarz i Skarbnik podpisupisma pozostage w zakresie ich zaflaniezastrzeone do podpisu
dla Wojta.

§3

Kierownik referatu i samodzielne stanowiska prpogpisuj:

1) pisma zwazane z zakresem dziatania referatu niezastrm=do podpisu dla Wojta,

2) decyzje administracyjne oraz pisma w sprawachzalatwiania, ktorych zostali upowm@eni
przez Woijta,

3) pisma w sprawach dotygzych organizacji wewtrznej referatu i zakresu zadadla
poszczegolnych stanowisk.

§4

Pracownicy przygotowdgy projekty pism, w tym decyzji administracyjnycbarafup je swoim
podpisem, umieszczonym nandn tekstu projektu z lewej strony.



