Zarzadzenie nr 0050.26.2016
Woéjta Gminy Lubrza

z dnia 11 maja 2016 r.

w sprawie: regulaminu udzielania zaméwien o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro.

Dzialajgc na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz.U.2016.446 z dnia 2016.04.04) oraz art. 35 ust. 3 ustawy o finansach publicznych z dnia 27
sierpnia 2009 r. (tekst jednolity Dz.U.2013.885 z dnia 2013.08.05 ze zm.);

zarzadza sie co nastepuje:

§1.
Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zamowien o wartosci nieprzekraczajgcej wyrazonej w zotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro przez Gmine Lubrza, o tresci okreslonej jak w zatgczniku nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§3.
Uchyla sie zarzadzenie nr 0050.09.2014 Woéjta Gminy Lubrza z dnia 03 marca 2014 r. w sprawie
regulaminu udzielania zamowien o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartosci
kwoty 30 000 euro.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Ryszard Gkonizczek



Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 0050.26.2016
Wéjta Gminy Lubrza

zdnia 11 maja 2016r.

REGULAMIN
udzielania zamowien o warto$ci nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci
kwoty 30 000 euro przez Gming Lubrza

l.
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1.

1. Regulamin okre$la warunki i zasady udzielania zaméwien na ustugi, dostawy i roboty budowlane,
ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej w ziotych rownowartosci kwoty 30.000
euro.

2. Zambwienia, ktorych wartos¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej w Ziotych rownowartosci
kwoty 30.000 euro udziela sig na zasadach okreslonych w niniejszym Regulaminie z pominigciem
trybéw udzielania zamowien publicznych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 .
Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity opublikowany w Dz.U. z 2015 poz. 2164) zwanej
dalej ustawg pzp.

I
ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN
§2.

Zasady ogélne

1. Zamowier dokonuje sie zgodnie z przepisami Kodeksu Cywilnego, w granicach wydatkow, ktére
zostaly ujete w uchwale budzetowej oraz z zachowaniem zasad:

a) celowosci - co oznacza , ze zambwienie w danym czasie jest niezbedne,

b) gospodamosci - co oznacza, ze zamowienie zostalo dokonane w sposéb oszczedny,
racjonalny z zapewnieniem uzyskania najlepszych efektow w stosunku do poniesionych
naktaddw,

c) legalnosci - co oznacza, ze udzielenie zamdwienia nie jest sprzeczne z przepisami prawa,

d) wyboru najkorzystniejszej oferty- nalezy przez to rozumie¢ wybor oferty, ktéra zapewnia
najtafsze wykonanie przedmiotu zamoéwienia po zsumowaniu ceny oraz innych kosztow
zwigzanych z realizacjg przedmiotu zamowienia np. koszt transportu, eksploatacji w okresie
uzytkowania itp.

2. Postepowanie w sprawie wylonienia wykonawcy zamowienia prowadzi pracownik
merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zaméwienia na podstawie pisemnego polecenia
stuzbowego w postaci akceptacji wniosku rozpoczynajgcego postepowanie.

3. Pracownikow merytorycznych obowiazuje staranne, obiektywne i zgodne z prawem przygotowanie
postepowania o udzielenie zamowienia do 30 000 euro.

§ 3.

Ustalenie wartosci zamowienia

1. Przystepujac do udzielenia zamowienia, pracownik merytorycznie odpowiedzialny za jego
realizacje ma obowigzek ustalenia jego wartosci z nalezyta starannoscig ze szczegblnym
uwzglednieniem art. 32 ust. 2 ustawy pzp, dotyczacego zakazu dzielenia zaméwienia na czgsci
oraz zanizania jego wartosci w celu unikniecia stosowania przepisow ustawy pzp.



Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamdwienia, poza wartoscia, zamowienia, nalezy dokonac
analizy nastepujacych przestanek: rodzaj zaméwienia, powtarzalnos¢ w skali roku budzetowego,
inne okolicznosci warunkujace zasadno$é kwalifikacji wydatku jako zamowienia o wartosci do 30
000 euro.

Do okreslenia wartosci szacunkowej zamoéwienia przepisy ustawy pzp nalezy stosowac
odpowiednio.

§4.
Zamowienia, ktorych wartos¢ przekracza kwoty 24 000,00 zt

. W przypadku zaméwien o wartosci powyzej 24 000,00 zt pracownik merytorycznie odpowiedzialny
za jego realizacje wszczyna postepowanie, zapraszajac do skladania ofert, co najmniej trzech
wykonawcow prowadzacych dziataino$¢ stanowiaca przedmiot zaméwienia, lub zamieszczajac
zaproszenie do skladania ofert (zapytanie ofertowe) na stronie intemetowej Urzedu Gminy z
uwzglednieniem terminu niezbednego na przygotowanie i zlozenie oferty. Zaproszenie do
skladania ofert (tzw. zapytanie ofertowe) skierowane do wybranych wykonawcéw pracownik
merytoryczny kieruje na pismie (drogg pocztowa, poczt elektroniczng lub za pomocy fax-u).
Ponadto ogtoszenie o mozliwosci sktadania ofert na wykonanie zamowienia mozna zamie$cic
na tablicy ogtoszen Urzedu Gminy.

. Wykonawcy skiadajg oferty w formie pisemnej. Za zachowanie formy pisemnej uwaza si¢ rowniez
przestanie oferty faksem lub drogg mailowa — pod warunkiem dokladnego okreslenia osoby
skiadajacej oferte.

Nie jest konieczna forma pisemna dokonania zaméwienia, jezeli zamowienie dotyczy dostaw lub
jednorazowo $wiadczonej ustugi. Podstawa udokumentowania takiego zamowienia bedzie faktura
opisana przez pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za udzielenie tego zaméwienia.

. Wyboru oferty najkorzystnigjszej dokonuje sie na podstawie poréwnania ceny oferty netto za calo$¢
zamowienia lub na podstawie porownania cen jednostkowych w przypadku dostaw
wieloasortymentowych, w przypadku kiedy jedynym kryterium ofert jest cena. Dopuszcza sig
mozliwos¢ zastosowania innych kryteriow oceny ofert oprocz ceny np. termin realizacji zamowienia,
w stosunku wagowym: cenalinne kryterium oceny = 1:1.

Decyzie w sprawie zakupu dostawy, ustugi lub roboty budowlanej podejmuje pracownik
merytoryczny po przeprowadzeniu postepowania zgodnie z ustaleniami ninigjszego paragrafu.
Przed udzieleniem zamdwienia wymagana jest akceptacja bezposredniego przetozonego.

. W przypadku ztoZenia w postepowaniu tylko jednej oferty, decyzje o jej wyborze podejmuje Wojt
Gminy.

. Za prawidtowos$¢ przeprowadzenia postepowania odpowiada pracownik merytoryczny.

§ 5.

Dopuszcza sie mozliwos¢ odstapienia za pisemng zgodg Wéjta Gminy Lubrza od zasad opisanych w §
4 | dokonania zamowienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawcy (krotki termin realizacji
zamowienia, zadania o specjalistycznym, profesjonalnym charakterze, ograniczona liczba wykonawcow,
uzasadnione potrzeby gminy efc.).

§6.

Zawieranie umow

1. Zamowien o warto$¢ powyzej 24 000 2zt i nie przekraczajgcych wyrazonej w ziotych rownowartosci
kwoty 30 000 euro udziela si¢ na podstawie umowy.

2. Zambwien o wartosci ponizej 24 000 zt udziela sie na podstawie umowy lub jednorazowego
Zlecenia.



§7.

Naruszenie zasad, form i trybu postepowania przy udzielaniu zamowien jest traktowane jako naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych, zgodnie z brzmieniem ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o
odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych (Tekst jednolity Dz.U.2013.168 z

dnia 2013.02.05.).

[ joime ;
Kyszard” Skoricczok



