Nabor na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie Gminy

w Lubrzy

Wéjt Gminy Lubrza

oglasza nabdr na samodzielne stanowisko inspektora w Urzedzie Gminy Lubrza
na Samodzielne stanowisko ds. utrzymania czystosci i porzagdku  w gminie
oraz odpadow — pelny wymiar czasu pracy

I. Wymagania w stosunku do kandydatéw:

1. wymagania niezbedne:

wyksztatcenie wyzsze (preferowane kierunki studiow: ochrona srodowiska,
inzynieria Srodowiska, prawo, administracja)

znajomos¢ obowiazujacego stanu prawnego w zakresie realizowanych
zadan na stanowisku (w szczegdlnosci ustawy o utrzymaniu czystosci i
porzadku w gminach oraz o odpadach) oraz procedur administracyjnych
praktyczna znajomos¢ zasad techniki biurowej z zastosowaniem komputera
— obstuga pakietéw biurowych, programéw poczty elektroniczne]
obywatelstwo polskie (kserokopia dowodu osobistego) z uwzglednieniem
art. 11 ust. 2 1 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. 2016r. poz. 902)

pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peilni praw
publicznych,

oswiadczenie o niekaralnosci za umysine przestepstwa Scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwa skarbowe,

oswiadczenie o stanie zdrowia, pozwalajgce na zatrudnienie na okreslonym
stanowisku.

nieposzlakowana opinia

2. wymagania dodatkowe:

samodzielnos$¢ i kreatywnos¢ w dziataniu
umiejetnos¢ sprawnej organizacji pracy

umiejetnos¢ pracy w zespole

komunikatywnos¢ i kultura w kontaktach z petentami
rzetelnos¢, odpowiedzialnos¢, dyspozycyjnosé
prawo jazdy kat. B



I1. Zakres odpowiedzialnos$ci i uprawnien na stanowisku:

1. Realizacja zadan wynikajgcych z ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w
gminie,

2. Nadzér nad utrzymaniem czystosci na terenach komunalnych Gminy,

3. Prowadzenie spraw zwiazanych z funkcjonowaniem systemu odbierania
i zagospodarowania odpadéw komunalnych na terenie Gminy Lubrza w tym:

a.obstuga systemu informatycznego obstugujacego  system  odbioru
i zagospodarowania odpadéw komunalnych,

b. stata aktualizacja bazy danych rejestru gminnego wszystkich wtascicieli
nieruchomosci zamieszkatych i niektérych niezamieszkatych objetych systemem
gospodarki odpadami komunalnymi,

c. opracowywanie projektéw uchwat i aktow prawa miejscowego wymaganych
ustawg o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach oraz stata ich weryfikacja,
d. wspoludziat w przygotowaniu i prowadzeniu postgpowan o udzielenie
zamowien publicznych na odbiér i zagospodarowanie odpadéw komunalnych,

e. przygotowanie oraz przedkiadanie odpowiednim organom przewidzianych
prawem sprawozdan i informacji dotyczacych gospodarowania odpadami
komunalnymi,

f. kontrolowanie realizacji obowigzkéw wynikajacych z przepisow prawa
dotyczacych funkcjonowania systemu odbierania odpadéw komunalnych oraz
regulaminu utrzymania czystosci i porzadku na terenie Gminy Lubrza,

g. wspolpraca z organami administracji publicznej, organami ochrony srodowiska
oraz innymi w zakresie gospodarowania odpadami komunalnymi,

h. planowanie i inicjowanie dziatan stuzacych ochronie srodowiska w zakresie
gospodarki odpadami komunalnymi,,

i. realizacja innych zadan i dziatan wynikajacych z przepiséw prawa lub dorazne]
potrzeby zwigzanych z funkcjonowaniem systemu odbioru i zagospodarowania
odpadéw komunalnych,

j. prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach wynikajacych ze
znowelizowanej ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminie,

k. przygotowywanie postanowien i decyzji administracyjnych z zakresu
gospodarowania odpadami komunalnymi,

1. prowadzenie wymaganych ewidencji i rejestrow,

1. przygotowanie corocznej analizy stanu gospodarki odpadami komunalnymi na
terenie Gminy Lubrza,

m. prowadzenie postepowan egzekucyjnych w zakresie naleznosci z tytutu optat
za odpady komunalne,

n. kampania informacyjna dotyczaca gospodarki odpadami




4. Prowadzenie ewidencji umow zawartych na odbiér odpadow statych i cieklych
od podmiotéw gospodarczych Gminy.

5.0piniowanie przedtozonych przez podmioty gospodarcze programow
Gospodarki Odpadami.

6.Prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach wynikajacych z
ustawy o odpadach

7.Systematyczne podejmowanie czynnosci zwiazanych z wdrazaniem ,,Programu
usuwania azbestu i wyrobow zawierajacych azbest z terenu Gminy Lubrza na lata
2013-2032” ‘
8.Udostepnianie ~ informacji o  sSrodowisku i  jego  ochronie,
9.Prowadzenie publicznie dostepnego wykazu danych o dokumentach
zawierajacych informacje o srodowisku i jego ochronie,

I1I. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

e budynek trojkondygnacyjny , usytuowanie stanowiska pracy na parterze
budynku /brak podjazdu, sanitariat nie dostosowany do potrzeb osoby
niepetnosprawne;j/

e warunki pracy - praca wykonywana w pomieszczeniu biurowym
czas pracy — pelny wymiar czasu pracy, przecigtnie 40 godzin tygodniowo

e bezposredni i telefoniczny kontakt z klientem, wysitek umystowy

Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy w Lubrzy
w miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogloszenia, w rozumieniu
przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnienia 0s6b
niepetnosprawnych jest nizszy niz 6%.

IV. Wymagane dokumenty:

e zyciorys (CV)

e list motywacyjny
kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie, staz
pracy, kwalifikacje oraz ukonczone szkolenia,

kopie swiadectw pracy

oswiadczenie o niekaralnosci

oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych
oswiadczenie o stanie zdrowia

y0j. lubuskie



V. Termin, sposob i miejsce skladania dokumentéow aplikacyjnych

[e——y

. Termin: do 22 stycznia 2018r. do godz. 17-tej

2. Sposéb sktadania dokumentow aplikacyjnych: w zamknigtej kopercie,
osobiscie w godzinach pracy urzedu lub listem poleconym

3. Miejsce:

a. wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w

sekretariacie Urzedu Gminy w Lubrzy, ul. Swiebodzinska 68

b. poczta na adres Urzedu Gminy, ul. Swiebodzinska 68

66-218 Lubrza z dopiskiem: ,,Nabor na stanowisko inspektora

w Urzedzie Gminy w Lubrzy,” Samodzielne stanowisko ds. utrzymania

czystosci i porzagdku w gminie oraz odpadow.

Konkurs przeprowadzi Komisja Rekrutacyjna powolana przez Wéjta
Gminy Lubrza.




