Pubiiczna Szkola Podstawowa
im. Arkadego Fiedlera w Lubrzy
66-218 Lubrza, os. Szkolne 14
tel. 68 38 13 078

Nabor na stanowisko gléwnego ksiegowego w Publicznej Szkole
Podstawowej im. Arkadego Fiedlera w Lubrzy

Dyrektor Publicznej Szkoly Podstawowej im. Arkadego Fiedlera w Lubrzy
poszukuje osoby na stanowisko

GLOWNY KSIEGOWY w wymiarze % etatu.

Wymagania niezbedne:

Glownym ksiegowym, moze by¢ osoba, ktéra:

I.  ma obywatelstwo panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji
Szwajcarskiej lub panstwa czlonkowskiego  Europejskiego  Porozumienia
o Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim Obszarze
Gospodarczym, chyba ze odrebne ustawy uzalezniajq zatrudnienie w jednostce
sektora finanséw publicznych od posiadania obywatelstwa polskiego;

2. ma pelna zdolnoéé do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw
publicznych;

3. nie byla prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodno$ci  dokumentéw lub  za
przestgpstwo skarbowe;

4. posiada znajomo$é jezyka polskiego w mowie i pi§mie w zakresie koniecznym
do wykonywania obowiazkéw gtéwnego ksiggowego;

5. spelnia jeden z ponizszych warunkéw:

a) ukonczyla ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze

studia zawodowe, uzupehiajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne

studia podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowoéci,

b) ukoniczyta §rednia, policealng lub pomaturalng szkolg¢ ekonomiczng i posiada co

najmniej 6-letnia praktyke w ksiegowosci,

¢) Jest wpisana do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrebnych

przepiséw,

d) posiada certyfikat ksiggowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksiag

rachunkowych albo $§wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego

prowadzenia ksiag rachunkowych, wydane na podstawie odrgbnych przepisow,
znajomos$¢ ustawy o rachunkowosci

znajomos¢ ustawy o finansach publicznych,

znajomo$¢ zagadnien rachunkowosci budzetowej,

znajomos¢ przepisoéw samorzadowych,
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10.  znajomos¢ przepiséw podatkowych,

1. znajomos¢ przepiséw i finansowania zadai wynikajacych z kompetencji szkoty
publicznej,

12, znajomo$¢ zasad ksiegowosci budzetowej w jednostkach oswiatowych,

13. znajomo$¢ zasad naliczania wynagrodzen w sferze budzetowe;j,

14, znajomo$¢ prawa z zakresu prawa podatkowego w jednostkach oswiatowych,

15, znajomo$¢ prawa z zakresu prawa pracy,

16. znajomo$¢ prawa z zakresu Karty Nauczyciela,

17. znajomos¢ przepisdw dotyczacych ZUS oraz PFRON,

Wymagania dodatkowe:

1. biegla znajomo$¢ obstugi komputera (pakiet biurowy, Internet),

2. znajomo$¢ systemu bankowosci elektronicznej,

3. umiejetno$¢  sporzadzania  sprawozdan obowiazujacych w jednostkach
budzetowych,

4. umiejetno$¢ sporzadzania analiz danych statystycznych, tworzenia prognoz,
zestawien, planéw w oparciu o materiaty zrodtowe i przewidywane zaltozenia,

5. znajomo$¢ obstugi podstawowych urzadzef biurowych,

6.  umiejetnos$é sporzadzania wymaganej dokumentacji pracowniczej,

7. znajomo$¢ ustawy Prawo zamoéwien publicznych oraz zasad przeprowadzania
przetargdw publicznych,

8. dodatkowym atutem bedzie posiadanie praktyki na stanowisku ksiegowego
w szkole oraz referencje.

9. prawo jazdy kategorii B

Zakres wykonywanych zadai na stanowisku:

Zadania gléwne - zgodne z art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t. j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 ze zm.). Prowadzenie caloéci spraw
zwiazanych z rachunkowoscia jednostki budzetowej. Wykonywanie dyspozycji
Srodkami pienigznymi. Kontrola zgodnoci operacji gospodarczych i finansowych z
planem finansowym. Kontrola kompletno$ci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji  finansowych. Opracowywanie projektow  przepiséw  wewnetrznych
dotyczacych prowadzenia rachunkowosci, zakladowego planu  kont, polityki
rachunkowosci, obiegu i kontroli dokumentéw finansowych. Opracowywanie planéw
dochodéw i wydatkéw budzetowych jednostki. Kompletowanie dokumentéw
finansowo — ksiggowych, dokonywanie przelewow. Prowadzenie ewidencji finansowo
— ksiggowej. Sporzadzanie sprawozdan budzetowych i finansowych. Sporzadzanie list
wynagrodzen z tytulu uméw o prace, uméw zlecenia, o dzielo i innych. Prowadzenie
spraw dotyczacych rozliczen z urzedem skarbowym (w tym PIT), zakladem
ubezpieczen spolecznych, powiatowym urzgdem pracy oraz z innymi instytucjami.
Prowadzenie Inwentarza Szkoly. Wykonywanie innych czynnosci wynikajacych
z zajmowanego stanowiska.



Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV powinny byé opatrzone klauzula:
»Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia
10 maja 2018r.0 ochronie danych osobowych oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008 r.
0 pracownikach samorzadowych (Dz. U, z 2018 r. poz. 1260).

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skiadaé (w sekretariacie) lub przestac
w terminie do dnia 24 maja 2019 do godz. 13", na adres: Publiczna Szkola
Podstawowa im. Arkadego Fiedlera os. Szkolne 13, 66-218 Lubrza w zaklejonych
kopertach z dopiskiem: ,,Nabér na wolne stanowisko urzednicze Glownego
Ksiegowego w Publicznej Szkole Podsta wowej im. Arkadego Fiedlera w Lubizy.

Informacje dodatkowe:

Dopuszcza si¢ mozliwosé wykonywania przez kandydata czynnoS$ci na stanowisku
glownego ksiegowego w Gminnym O$rodku Pomocy Spolecznej w Lubrzy,
W wymiarze V; etatu, w przypadku spelnienia przez niego wymogow okre$lonych
w odr¢bnym ogloszeniu.

Miejsce wykonywania pracy :

Budynek Urzedu Gminy w Lubrzy os. Szkolne 13, I pietro.

Praca w godzinach:

poniedziatek od 7% do 17%

wtorek- czwartek od 7% do 15%

piatek od 7 do 13%

DYREKTOR
Publicznej Sz%qoiy odstawowej
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