OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Publiczna Szkola Podstawowa im. Arkadego Fiedlera w Lubrzy
oglasza nabor na wolne stanowisko pracy:

Glowny ksiegowy placowki oswiatowej
(nazwa stanowiska)

wymiar czasu pracy: % etatu

liczba kandydatéw do wylonienia: 1 osoba

miejsce pracy: Publiczna Szkota Podstawowa im. Arkadego Fiedlera w Lubrzy
termin rozpoczgcia pracy: 8 kwietnia 2024r.

Wymagania w stosunku do kandydatow:

1. Wymagania niezbedne

wyksztalcenie: $rednie lub wyzsze ekonomiczne,

staz pracy: przy wyksztalceniu wyzszym co najmniej 3 letni staz pracy w ksiegowosci, przy
wyksztalceniu Srednim €O najmniej 6 letni staz pracy w ksiggowosci,

znajomo$¢ ustawy o samorzadzie gminnym, znajomos$¢ ustawy o odpowiedzialnos$ci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, znajomo$¢ przepiséw ustaw o finansach
publicznych, o rachunkowosci budzetowej, znajomos¢ rozporzadzenia Ministra Finanséwz
dnia 3 lutego 2020 r. w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia Ministra
Rozwoju 1 Finansow w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 2020
poz. 342), znajomo$¢ ustawy Karta Nauczyciela, znajomo$¢ zagadnien ksiggowo-
finansowych,

kandydat powinien spelia¢ jeden z ponizszych warunkdéw okreslonych w art. 54 ust.2
pkt 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2019 r., poz.
869 z p6zn.zm) :

a) ukonczyt ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupehiajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiggowosci,

b) ukonczyt $rednia, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada co najmniej
6-letnig praktyke w ksiggowosci,

c) jest wpisany do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepisow,

d) posiada certyfikat ksiggowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo §wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia
ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrgbnych przepisow,

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

brak prawomocnego skazania za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestgpstwo skarbowe
cieszenie si¢ nieposzlakowang opinia,

obywatelstwo polskie.



2. Wymagania dodatkowe:

e predyspozycje osobowosciowe: kandydat powinien by¢ osobg samodzielng,
odpowiedzialng, z tatwoscig nawigzywania kontaktéw, dyspozycyjny, gotowy do
podnoszenia kwalifikacji i zdobywania nowych umiejg¢tnosci, umiejetnos¢ szybkiego
podejmowania decyzji, rzetelnos¢.

1. Zakres odpowiedzialnosci i uprawnien na stanowisku

=

opracowywanie projektéw planéw finansowych placéwki oswiatowej i jego zmian,

2. dokonywanie biezacej analizy wykonania planu dochodow i wydatkow oraz biezace
informowanie kierownika jednostki o stopniu realizacji,

3. zapewnienie prawidlowego i terminowego ustalania i pobierania naleznosci z tytulu
dochodéw budzetowych oraz ich odprowadzenia do budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego,

4. sprawdzanie prawidlowosci umoéw zawieranych przez jednostki pod wzgledem
finansowym,

5. wykonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
jednostki,

6. wykonywanie dyspozycji srodkami pienigznymi wydanych przez kierownika jednostki

zgodnie z przepisami dotyczacymi zasad dokonywania wydatkow publicznych,

petna odpowiedzialno$¢ za prowadzenie ksigg rachunkowych placéwki oswiatowej,

8. zapewnienie prawidlowego i terminowego obiegu dokumentéw ksiggowych oraz
zorganizowanie gromadzenia i przechowywania dokumentacji ksiggowej w sposdb
zabezpieczajacy ja przed dostepem 0sOb nieuprawnionych, zaginieciem lub
zniszczeniem,

9. organizowanie i nadzorowanie catosci prac zwigzanych z inwentaryzacja mienia
jednostek oraz rozliczanie wynikow przeprowadzonych inwentaryzaciji,

10. dokonywanie wyceny aktywow i pasywow oraz ustalanie wyniku finansowego
jednostki,

11. sporzadzanie i podpisywanie sprawozdan budzetowych, finansowych i statystycznych
jednostek,

12. nadzor nad przestrzeganiem dyscypliny finansow publicznych,

13. prowadzenie obstugi finansowej funduszu socjalnego,

14. sporzadzanie bilansu,

15. prowadzenie rachunkowosci placowki oswiatowej

16. wykonywanie innych czynnos$ci wynikajacych z zajmowanego stanowiska

~

IIl.  Informacja o warunkach pracy na stanowisku
a. miejsce pracy: budynek Publicznej Szkoty Podstawowej im. Arkadego Fiedlera w

Lubrzy
praca W pomieszczeniu biurowym usytuowanym na parterze

praca wymaga wspotdziatania z innymi pracownikami szkoty
narzedzia pracy: komputer, kserokopiarka, skaner,
praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin.
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IV.  Informacja o wskazniku zatrudnienia 0sob niepelnosprawnych:

Wskaznik zatrudnienia 0s6b niepetnosprawnych w Publicznej Szkole Podstawowej im. Arkadego
Fiedlera w Lubrzy w miesigcu poprzedzajacym datg¢ upublicznienia ogloszenia, w rozumieniu
przepisow o rehabilitacji zawodowej i1 spotecznej oraz zatrudnienia 0sob niepetnosprawnych jest



nizszy niz 6%
V.  Wymagane dokumenty:

1) zyciorys (CV) z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej,

2) list motywacyjny,

3) kwestionariusz osobowy kandydata ubiegajacego si¢ 0 zatrudnienie wedlug
zalagczonego wzoru

4) kserokopie dokumentdéw poswiadczajacych wyksztalcenie oraz staz pracy,

5) inne kserokopie dokumentéw o posiadanym do$wiadczeniu zawodowym (opinie,
referencje), kwalifikacjach i umiejetnosciach, jednoznacznie potwierdzajace spehienie
wymagan niezb¢dnych i dodatkowych,

6) oswiadczenie kandydata, stwierdzajgce, iz posiada petng zdolno$¢ do czynnosci
prawnych oraz korzysta z pelni praw publicznych,

7) oswiadczenie kandydata stwierdzajacego, 1z nie byl skazany prawomocnym wyrokiem
sadu za umyslne przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe badz zaswiadczenie o niekaralnosci w tym zakresie z Krajowego Rejestru Karnego,
wystawione jednak nie wczesniej niz w okresie 3 miesiecy przed datg ukazania si¢ ogloszenia
0 naborze,

8) oswiadczenie 0 posiadaniu obywatelstwa polskiego,

9) oswiadczenie, ze kandydat wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji
VI.  Termin, sposob i miejsce skladania dokumentow aplikacyjnych

Wszelkie informacje zwigzane z przedmiotowym naborem, w tym takze o ewentualnych etapach
rekrutacji bedg umieszczone w BIP oraz na tablicy ogloszen, znajdujacej si¢ na I pigtrze Urzedu
Gminy w Lubrzy oraz na tablicy ogloszen znajdujacej si¢ na parterze Publicznej Szkoty
Podstawowej im. Arkadego Fiedlera w Lubrzy.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach w Sekretariacie
Publicznej Szkoty Podstawowej im. Arkadego Fiedlera w Lubrzy od poniedziatku do czwartku w
godzinach 7:00-15:00 lub pocztg na adres:

Publiczna Szkola Podstawowa im. Arkadego Fiedlera w Lubrzy
Osiedle Szkolne 14
66-218 Lubrza
z dopiskiem: ,,Nabor na stanowisko Glowny ksiegowy placéwki oswiatowe;j”

Oferty nalezy zlozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 04 kwietnia 2024r. do godziny
15:00

VIl. Dodatkowe informacje

1. Zgloszenia kandydatow ztozone po terminie, w inny sposéb niz okreslony w ogloszeniu
lub bez kompletu wymaganych dokumentéw, nie wezma udzialu w postgpowaniu
rekrutacyjnym

2. Postgpowanie naboru prowadzone przez komisje bedzie polegalo na analizie ofert i
rozmowie kwalifikacyjnej. Ostateczna decyzja o zatrudnieniu nalezy do Dyrektora Szkoty.

3. Dostarczone dokumenty zostang poddane analizie Dyrektora Publicznej Szkoty
Podstawowej im. Arkadego Fiedlera w Lubrzy



4.

W wyniku w/w analizy zostanie wytypowana lista kandydatow, ktorzy spetniaja
wymagania formalne okreslone w ogloszeniu.

Wytypowani kandydaci zostang powiadomieni telefonicznie o terminie i miejscu
rozmowy kwalifikacyjnej, ktora zostanie przeprowadzona przez powolang przez
Dyrektora Komisj¢ Kwalifikacyjna.

Oferty odrzucone, ktore nie zostang odebrane w terminie 14 dni od zakonczenia naboru,
zostang komisyjnie zniszczone.

Wymagane dokumenty aplikacyjne powinny by¢ opatrzone klauzula: ,,Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018r. o
ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2019r. Nr 1781 z pdzn.zm.) oraz z ustawa z dnia 21
listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych ( Dz.U. z 2019r. poz.1282).

Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ wykonywania przez kandydata czynno$ci na stanowisku
gtéwnego ksiggowego w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Lubrzy w wymiarze
%2 etatu , w przypadku spelienia przez niego wymogoéw okreslonych w odrgbnym
ogloszeniu.
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