Nasz znak: ZP – 12/2012                                              Lubrza dnia 05 września 2012 r. 

    
ZAPYTANIE OFERTOWE  
Na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z  2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.) zapraszam do złożenia oferty cenowej na wykonanie usługi pn. „Obsługa prawna Gminy Lubrza”

Wspólny Słownik Zamówień (kod CPV przedmiotu zamówienia) - 79100000-5 - usługi prawnicze
1. Opis przedmiotu zamówienia
Przedmiotem zamówienia jest realizacja obsługi prawnej Urzędu Gminy w Lubrzy oraz gminnych jednostek organizacyjnych tj.:

1. Samorządowy Zakład Budżetowy w Lubrzy,
2. Zespół Szkół Samorządowych w Lubrzy,
3. Szkoła Podstawowa w Boryszynie,
w zakres której wchodzi w szczególności:
1. Udzielanie porad prawnych oraz konsultacji prawnych,
2. Sporządzanie umów cywilnoprawnych,

3. Opiniowanie projektów umów cywilnoprawnych, pism, decyzji i innych dokumentów przygotowanych przez Zamawiającego,

4. Sporządzanie opinii prawnych, opiniowanie projektów uchwał kierowanych na Radę Gminy,

5. Opiniowanie zarządzeń wydawanych przez Wójta Gminy,

6. Opiniowanie innych wewnętrznych aktów normatywnych Zamawiającego,

7. Opiniowanie korespondencji Zamawiającego z organami administracji publicznej, sądami i innymi instytucjami oraz osobami prawnymi i fizycznymi,

8. Opiniowanie dokumentacji przygotowanej w oparciu o przepisy ustawy PZP,

9. Reprezentacja interesów Zamawiającego w ramach prowadzonych rokowań i negocjacji, a także zastępstwo prawne i procesowe oraz reprezentacja Zleceniodawcy w postępowaniach przed sądami powszechnymi wszystkich instancji, organami administracji, organami egzekucyjnymi, urzędami i instytucjami. Świadczenie pomocy prawnej w zakresie reprezentacji, o której mowa wyżej odbywać się będzie na podstawie odrębnego pełnomocnictwa.

10. Obsługa Rady Gminy, w tym uczestnictwo w niezbędnym zakresie w sesjach Rady Gminy
11. Uczestniczenie w prowadzonych przez Zamawiającego rokowaniach, negocjacjach, których celem jest nawiązywanie, zmiana lub rozwiązanie stosunku prawnego.

12. Występowanie w imieniu Zamawiającego z pismami upominawczymi wobec jego dłużników.

13. Kontrola prawidłowości formalno-prawnej pism, umów, zleceń oraz innych dokumentów wymagających konsultacji prawnej.

2.  Termin realizacji zamówienia
     Umowa zostanie zawarta na czas oznaczony - 12 miesięcy od dnia podpisania umowy.
Wykonawca zobowiązany jest świadczyć usługi 1 dzień w tygodniu, 8 godzin dziennie, w godzinach 700-1500 lub innych godzinach ustalonych uprzednio z Zamawiającym oraz w przypadkach wymagających niezbędnej konsultacji na wezwanie Zamawiającego. W czasie usprawiedliwionej nieobecności, w celu zapewnienia bieżącej obsługi prawnej Zamawiającego, wymaga się wyznaczenia zastępcy.

Wykonawca zobowiązuje się również do udzielania porad prawnych Zamawiającemu (telefonicznie, mailem, faksem) w dni robocze poza godzinami pracy Urzędu Gminy.
3.  Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania

oceny spełniania tych warunków 
W postępowaniu mogą brać udział Wykonawcy, którzy spełniają niżej wymienione warunki udziału dotyczące:
3.1. Posiadania wiedzy i doświadczenia

        Zamawiający uzna warunek za spełniony jeżeli Wykonawcy:

3.1.1 wykonali lub wykonują w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, co najmniej jedną usługę polegającą na obsłudze prawnej jednostek samorządu terytorialnego lub podmiotów z sektora administracji publicznej.

3.1.2 Ocena spełniania warunku zostanie dokona na podstawie:

1) Oświadczenia o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu

zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik do niniejszego zapytania,

2) Wykazu wykonanych zamówień polegających na obsłudze prawnej jednostek samorządu terytorialnego lub podmiotów z sektora administracji publicznej, z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i odbiorców wraz z dokumentami potwierdzającymi, że zamówienia zostały wykonane w sposób należyty,

3) Przedstawionych przez Wykonawcę dokumentów udowadniających, że Wykonawca będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia a w szczególności zobowiązania podmiotów do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia – jeżeli Wykonawca polega na wiedzy i doświadczeniu innych podmiotów. Pisemne zobowiązania, o których mowa powyżej należy załączyć do oferty.
3.2. Dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami

zdolnymi do wykonania zamówienia

3.2.1. Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawcy dysponują lub będą dysponować osobami zdolnymi do wykonania zamówienia tj. co najmniej 3 osobami wpisanymi na listę radców prawnych lub adwokatów, które posiadają co najmniej 3 letnie doświadczenie w zakresie świadczenia pomocy prawnej - liczonym od dnia uzyskania uprawnień radcy prawnego lub adwokata.

3.2.2. Ocena spełniania warunku zostanie dokona na podstawie:

1) Wykazu osób, które będą uczestniczyć w realizacji zamówienia wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia oraz informacji o podstawie dysponowania tymi osobami tj. informacją na temat np. umowy o pracę, umowy zlecenia itp. Osoby wskazane przez Wykonawcę muszą być wpisane na listę adwokatów lub radców prawnych.

2) Oświadczenia Wykonawcy, że osoba, która będzie uczestniczyć w wykonaniu zamówienia posiada wymagane uprawnienia,

3) Przedstawionych przez Wykonawcę dokumentów udowadniających, że Wykonawca będzie dysponował osobami zdolnymi do realizacji zamówienia a w szczególności zobowiązania podmiotów do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia – jeżeli Wykonawca polega na osobach zdolnych do wykonania zamówienia innych podmiotów. Pisemne zobowiązania, o których mowa powyżej należy załączyć do oferty.
3.3. Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej pozwalającej na realizację   zamówienia

3.3.1. Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca będzie ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia, na min. kwotę 100.000,00 zł.

3.3.2. Ocena spełniania warunku zostanie dokonana na podstawie:

1) Opłaconej polisy, a w przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzającego, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na min. kwotę 100.000,00 zł.
4. Sposób oceny ofert
W odniesieniu do Wykonawców, którzy spełnili postawione warunki, a ich oferty nie podlegają odrzuceniu, Zamawiający dokona oceny ofert na podstawie następujących kryteriów :

1. najniższej ceny - 60%

2. posiadane doświadczenie – 40%. 
Zamawiający porówna i oceni oferty w następujący sposób:

1) Ocena w kryterium „Cena", dla którego cena minimalna jest najkorzystniejsza, ilość punktów będzie obliczona wg wzoru:
                                                 Najniższa cena oferty spośród ofert

                                                     niepodlegających odrzuceniu

       Liczba punktów = ----------------------------------------------------------------------- x 100,00 x 60 %

                                             Cena oferty badanej niepodlegającej odrzuceniu

Maksymalnie za to kryterium Zamawiający może przyznać 60,00 pkt.
2) Ocena w kryterium „Doświadczenie" nastąpi w skali punktowej od 0 do 40 
Zamawiający za każdy dodatkowy rok w obsługi prawnej ponad limit

określony w niniejszym postępowaniu (3 lata) Zamawiający przyzna 5 punktów, maksymalnie - 40 pkt.
UWAGA: usługi należy przedstawić w załączniku nr 3 do zapytania, do którego należy dołączyć dokument potwierdzające należyte wykonanie w/w usług.
Za najkorzystniejszą zostanie wybrana oferta wykonawcy, która odpowiada wszystkim wymaganiom określonym w niniejszym zapytaniu, tj. wykaże się posiadaniem odpowiedniego doświadczenia i uzyska najwyższą liczbę punktów w kryterium „Cena" i w kryterium „Doświadczenie" zgodnie z zasadami określonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym.

Cena musi być podana w złotych polskich cyfrowo i słownie. W przypadku rozbieżności pomiędzy wartością wyrażoną cyfrowo a podaną słownie, jako wartość właściwa zostanie przyjęta wartość podana słownie. Ofertę należy sporządzić podając również stawkę VAT za wykonaną usługę.

W formularzu ofertowym Wykonawca zobowiązany jest do podania kwoty wynagrodzenia brutto z tytułu wykonania przedmiotu zamówienia za cały okres świadczenia usługi. Oferta musi zawierać cenę ostateczną, z uwzględnieniem wszystkich możliwych opłat i podatków.
5. Sposób przygotowania oferty

Oferty z dopiskiem „Obsługa prawna Gminy Lubrza” należy składać w sekretariacie Urzędu Gminy w Lubrzy ul. Świebodzińska 68 w terminie do dnia 21 września 2012 r. 

 

Uprawniony do kontaktów z oferentami jest:

1. Katarzyna Przewłocka – w przedmiocie zamówienia, tel. 68 38 13 021 w. 36

2. Mirosław Sławski – w przedmiocie procedury, tel. 68 38 13 366
Załącznik nr 1

FORMULARZ OFERTOWY

Zamawiający : 


Gmina Lubrza
ul. Świebodzińska 68
66-218 Lubrza
tel/fax. 68 38 13 021, 38 13 255
Nazwa i adres wykonawcy: 

………………………………………………..

………………………………………………..

……………………………………………….

Osoba do kontaktu: ……………………………………………………..

Tel/fax………………… e-mail ………………………………………….
REGON………………………… NIP …………………………………
W związku z ogłoszonym zapytaniem na świadczenie usługi pn.”Obsługa prawna Gminy Lubrza” oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia, zgodnie z warunkami zapytania ofertowego za cenę miesięczną:
 - netto: …………………….PLN,

   słownie:…………………………………………………………….…………………..

 - VAT …….%, tj. …………………………………………..zł,

 - brutto: …………………  PLN,

   słownie:………………………………………………………………………………..

Cena ofertowa uwzględnia wszystkie koszty niezbędne do poniesienia przez Wykonawcę w celu należytego wykonania przedmiotu zamówienia.

1) W przypadku przyznania nam zamówienia, zobowiązujemy się do zawarcia umowy, zgodnie z zawartym wzorem, w miejscu i terminie wskazanym przez zamawiającego.

2) Oferta została złożona na …. stronach, kolejno ponumerowanych od nr …… do nr …. (wraz z załącznikami)

…………………… data: ……………                                                                                                                         ……………………………………………………….
podpisy i pieczęcie osób upoważnionych do reprezentowania firmy

Załącznik nr 2

UMOWA nr  ……. (wzór)

Zawarta w dniu ………….. w Lubrzy pomiędzy 

Gminą Lubrza, zwaną dalej Zamawiającym, reprezentowaną przez:


1. Ryszard Skonieczek


- Wójt Gminy

przy kontrasygnacie


2. Heleny Domagała



- Skarbnik Gminy

zwanym dalej Zamawiającym,

z jednej strony, a:


…………………………………………

zwanym dalej Wykonawcą,

została zawarta umowa następującej treści.

§ 1

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do realizacji usługę polegającą na świadczeniu obsługi prawnej Urzędu Gminy w Lubrzy oraz gminnych jednostek organizacyjnych tj.:

1. Samorządowy Zakład Budżetowy w Lubrzy,

2. Zespół Szkół Samorządowych w Lubrzy,

3. Szkoła Podstawowa w Boryszynie,
2. Przedmiot umowy obejmuje następujące czynności:
1. Udzielanie porad prawnych oraz konsultacji prawnych.

2. Sporządzanie umów cywilnoprawnych,

3. Opiniowanie projektów umów cywilnoprawnych, pism, decyzji i innych dokumentów przygotowanych przez Zamawiającego,

4. Sporządzanie opinii prawnych, opiniowanie projektów uchwał kierowanych na Radę Gminy,

5. Opiniowanie zarządzeń wydawanych przez Wójta Gminy,

6. Opiniowanie innych wewnętrznych aktów normatywnych Zamawiającego,

7. Opiniowanie korespondencji Zamawiającego z organami administracji publicznej, sądami i innymi instytucjami oraz osobami prawnymi i fizycznymi,

8. Opiniowanie dokumentacji przygotowanej w oparciu o przepisy ustawy PZP,

9. Reprezentacja interesów Zamawiającego w ramach prowadzonych rokowań i negocjacji, a także zastępstwo prawne i procesowe oraz reprezentacja Zleceniodawcy w postępowaniach przed sądami powszechnymi wszystkich instancji, organami administracji, organami egzekucyjnymi, urzędami i instytucjami. Świadczenie pomocy prawnej w zakresie reprezentacji, o której mowa wyżej odbywać się będzie na podstawie odrębnego pełnomocnictwa.

10. Obsługa Rady Gminy, w tym uczestnictwo w niezbędnym zakresie w sesjach Rady Gminy

11. Uczestniczenie w prowadzonych przez Zamawiającego rokowaniach, negocjacjach, których celem jest nawiązywanie, zmiana lub rozwiązanie stosunku prawnego.

12. Występowanie w imieniu Zamawiającego z pismami upominawczymi wobec jego dłużników.

13. Kontrola prawidłowości formalno-prawnej pism, umów, zleceń oraz innych dokumentów wymagających konsultacji prawnej.

3. Strony ustalają, że Wykonawca będzie odbywał dyżur w Urzędzie Gminy w Lubrzy 1 dzień w tygodniu, 8 godzin dziennie, w godzinach 700-1500 lub innych godzinach ustalonych uprzednio z Zamawiającym.
§ 2

Umowa zostaje zawarta na czas oznaczony tj. 12 miesięcy od dnia podpisania umowy.
§ 3

1. Wynagrodzenie miesięczne Wykonawcy, za wykonanie przedmiotu umowy ustala się, zgodnie z przyjętą ofertą z dnia …………, na kwotę:

    a) netto ..................PLN, 
       (słownie:.................................................................................)
    b)VAT ( …. %) ......................... PLN, 
       (słownie:.................................................................................)

    c) brutto .................. PLN 
       (słownie:.................................................................................)

2. Wynagrodzenie z tytułu zastępstwa prawnego wypłacane jest Wykonawcy po wyegzekwowaniu kosztów postępowania.

       3. Zamawiający zobowiązuje się uregulować wynagrodzenie przelewem na rachunek bankowy wskazany w fakturze VAT przez Wykonawcę w terminie 14 dni od daty przedłożenia prawidłowo wystawionej faktury przez Wykonawcę.

4. Wynagrodzenie płatne jest w okresach miesięcznych po zakończeniu miesiąca kalendarzowego. Okres rozliczeniowy kończy się zawsze pierwszego dnia następnego miesiąca.
5. Za datę zapłaty uznaje się dzień, w którym Zamawiający wydał swojemu bankowi polecenie przelewu.
§ 4

1. Zamawiający zobowiązuje się do udostępniania Wykonawcy wszelkich niezbędnych do świadczenia usługi dokumentów i akt.

2. Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia usługi w pełnym zakresie z należytą starannością, zgodnie ze swoją najlepszą wolą i wiedzą oraz normami.
§ 5

1. Strony mogą rozwiązać umowę z jednomiesięcznym okresem jej wypowiedzenia.

2. Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o wystąpieniu istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy. W takim przypadku Wykonawcy przysługuje jedynie wynagrodzenie należne z tytułu wykonania części umowy.

3. Zamawiającemu przysługuje prawo rozwiązania umowy bez wypowiedzenia w przypadku dwukrotnego nie wywiązania się Wykonawcy ze zobowiązania, o którym mowa w §1 ust. 3 umowy.
4. Zamawiającemu przysługuje prawo rozwiązania umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia, w przypadku, gdy wszczęto postępowanie o ogłoszenie upadłości, postępowanie naprawcze lub w przypadku jej zasadniczej reorganizacji (np.: poprzez podział lub połączenie) oraz postawienia z jakiejkolwiek przyczyny spółki Wykonawcy w stan likwidacji.

§ 6

1. W przypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego, w szczególności w przypadku o którym mowa w § 5 ust. 3 umowy lub rozwiązania umowy za porozumieniem stron, z przyczyn, za które odpowiedzialność ponosi Wykonawca, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10% wartości brutto kwoty określonej w § 3 ust. 1c niniejszej umowy.

2. W przypadku odstąpienia od umowy przez Wykonawcę lub rozwiązania umowy za porozumieniem stron, z przyczyn, za które odpowiedzialność ponosi Zamawiający, Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę umowną w wysokości 10% wartości brutto kwoty określonej w § 3 ust. 1c niniejszej umowy.

§ 7

1. Strony deklarują wolę polubownego załatwienia ewentualnych sporów wynikłych z realizacji niniejszej umowy.             

2. W przypadku braku porozumienia wszelkie roszczenia rozstrzygane będą przez Sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego.

3. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

4.W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego o ile ustawa Prawo zamówień publicznych nie stanowi inaczej oraz inne powszechnie obowiązujące przepisy prawa.

5. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.

               ZAMAWIAJĄCY:

    


          WYKONAWCA:
Załącznik nr 3
1.
ZAMAWIAJĄCY:

Gmina Lubrza

ul. Świebodzińska 68

68-218 Lubrza

2.
OFERENT:

       …………………

       …………………

WYKAZ WYKONANYCH USŁUG

	Lp.
	Zamawiający i

 miejsce wykonania usług
	Nazwa usługi
	Okres obowiązywania umowy

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	


W załączeniu dokumenty potwierdzające należyte wykonanie ww. usług.
........................... dnia ......................                                                               . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .






                                       (podpis upełnomocnionego przedstawiciela)

załącznik nr 4
1.
ZAMAWIAJĄCY:

Gmina Lubrza

ul. Świebodzińska 68

68-218 Lubrza

2.
OFERENT:

       …………………

       …………………
WYKAZ OSÓB

które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia

	Lp.
	Imię i nazwisko
	Kwalifikacje 

zawodowe
	Doświadczenie 

zawodowe
	Informacja o podstawie

dysponowania osobami

(umowa o pracę, umowa zlecenie, itd.)

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	


Oświadczam, że osoby, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, posiadają wymagane przez Zamawiającego uprawnienia opisane w zapytaniu.

Do załącznika  należy dołączyć:

1) pisemne zobowiązanie wskazanych osób, potwierdzające przyszły udział w wykonywaniu zamówienia, jeżeli w wykazie wykonawca wskazał osoby, którymi będzie dysponował.

........................... dnia ......................                                                                . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .






                                      (podpis upełnomocnionego przedstawiciela)







1

